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Documentos para ser enviados mensalmente para contabilidade


A preparação dos demonstrativos financeiros que servirá para embasar a tomada de decisão dos usuários da informação, a contabilidade necessita de documentos que comprovem a movimentação da empresa, documentação essa que devem ser hábil e idônea. Para que esses demonstrativos sejam entregues de forma tempestiva para a tomada de decisão faz-se necessário o envio para o escritório contábil a documentação mensalmente.


As principais despesas que devem ser entregues para a contabilidade para a escrituração são:

· Extratos bancários, e qualquer outro documento referente à movimentação financeira da empresa;

· Guias de todos os tributos e contribuições recolhidas;

· Recibos de aluguel, luz, água e demais pagamentos de despesas realizadas no mês, apresentando o CPF ou CNPJ do emitente do recibo e nomeando a empresa pagadora;

· As duplicatas pagas e recebidas no mês;

· Comprovantes dos pagamentos juntos com as referidas despesas;

· Notas Fiscais de aquisição de bens para o ativo permanente da empresa;

· Documentação extra caixa;

· Outros documentos além dos apresentados, que estejam revestidas de características intrínsecas ou extrínsecas e possam fundamentar movimentação financeira.
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